UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

XA LINH TOAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:/) /Qb-UBND Linh Toai, ngay (S~ thdng O mdm 2020
QUYET PINH

vé viéc Ban hanh quy che t0 chirc va hoat dong ciia can bg,
cong chirc Iam diu moi thue hién nhiém vu kiém soat
thi tuc hanh chinh trén dia ban xa Linh Toai.

UY BAN NHAN DAN XA LINH TOAI

Can ct Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Luat ban hanh vén ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phti vé kiém so4t thi tuc ‘hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngdy 07/8/2017 ctia Chinh phu stra ddi,
bd sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuce
hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chu nhiémVan phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh,;

Can Ctr Quyét dinh s 28/2018/QD-UBND ngay 27/9/2018 ctia UBND tinh
Thanh Hoa;

Xét d& nghi ciia Coéng chtrc Vian phong — théng ké UBND x4 Linh Toai,

QUYELT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua cén bd, cong chirc lam dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh trén dia ban xa Linh Toai”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cong chirc Van phong-Thong k& UBND x4, cac ban, nganh, don vi, c4
nhén ¢ lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIETNAM
XA LINH TOAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat ddng ciia cin b, cong chirc 1am dau mdi thwe hién nhiém
vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban xa Linh Toai.
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: A0 /OD-UBND ngay | thdang O/ndm
2020 ciia Uy ban nhén dan xd Linh Toai)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh co ciu, nhiém vy, quyén han, ché d6 lam viéc va
hoat déng ctia can bo, cong chirc 1am dau méi thuc hién nhiém vu kidm soat thu
tuc hanh chinh (TTHC); trach nhi¢m ctia c4 nhén, don vi c6 lién quan trong viéc
t6 chirc hoat dong thuc hién nhiém vu kiém soét thii tuc hanh chinh trén dia ban
xa Linh Toai.

2. Cén b9, cong chie lam dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat th tuc
hanh chinh (sau day goi tit 13 can bd diu méi cap x3).

3. T6 chire, ca nhan khéc c6 lién quan.

Dleu 2. Co ciu caa can b dau moi.

Uy ban nhan dan cap xa phén cong 03 can by dau mdi, bao gdm: Phé chii
tich Uy ban nhan dan cap xa va 01 cdng chic Vin phong théng ké, 01 Cong
chirc Tu phap H¢ tich.

Piéu 3. Thim quyen phé duyet danh sach can b dau méi.

1. Danh sach can b dau moi cap xa: Do UBND cip x3 quyét dinh theo dé
nghi cua cong chirc Van phong.

2. Quyet dinh phé duyét danh sich can b dau mbi cap xd dugc giri dén
UBND cap huyén; (Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh) dé téng hop, theo doi.
Khi can bd dau médi c6 su bién dong vé& nhan sy, Thu truong cac don vi phai kip
thoi kién toan va dé xuét phé duyét danh sich can bo ddu mdi méi dé déap Ung
nhiém vy ctia cong tac kiém soat TTHC & don vi.

Piéu 4. Danh sich cin bo dau moi.

1. Danh sich can bo dau méi gdm cac thong tin: ho va tén, chirc vu, don vi
cong téc, s6 dién thoai, dia chi email cong vu.

2. Céac co quan, don vi (dong trén dia ban xa va cac don vi lién quan khac ¢6
thé cin cir Quy ché nay dé quyet dinh danh sich cén by diu méi cta don Vi
minh dé thyc hién cong tac kiém soat TTHC cé h1eu qua.

Piéu 5. Ché dd lam vigc ciia can b dau moi.

Cén bd dau mdi hoat dong theo ché d¢ kiém nhiém, tham muu gitup thu
trudng co quan, don vi trién khai cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach
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thu tuc hanh chinh, céng tdc mot cira, mot cira lién thong tai co quan, don vi va
chiu trach nhiém trude tha truong co quan, don vi vé nhi¢ém vu iwgc phan cong;
chiu su huéng dan, kiém tra vé nghiép vu <iém soat thi tuc han chinh ctia Vin
phong UBND huyén.

Trén co s& nhiém vuy, quyen han dirgc giao tai Quy ch} nay, Chu tich
UBND x4 phan cong cu thé nhiém vu cho timg can b dau ribi phi hop véi
chuyén mén, linh vyc, vi tri viéc 1am dam bao cong tac kiém s>t thi tuc hanh
chinh tai don vi c6 hiéu qua.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI VA 1RACH NHIEM
CUA CAC CO QUAN, PON VI THUC HIEN KIEM { OAT
THU TUC HANH CHINH

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia cin bo dau mdi.

1. Tham muu gitp Thu trudng co quan, don vi trong cong 4c chi dao, diéu
hanh trién khai c6 hiéu qua cac nhiém vu kiém soét thu tuc hah chinh cta co
quan, don vi.

2. Phéi hop, huéng din cac bd phén 6 lién quan trong co quan, don vj to
chirc thyuc hién nhiém vu kiém soat tha tuc 1anh chinh.

3. Phéi hop v6i Van phong UBND huyén va céc co quar khac thuc hién
hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh li€n quan dén pham vi, chirc ning quan
ly ctia co quan, don vi khi c6 yéu cau.

4. Tham gia tap huén nghiép vu; hudng cac ché d6 hd trg inh phi, ché do
khen thudng theo quy dinh.

5. Cén bd dau mbi tai Van phong UBND xa ngoai nhiém vy tham muu, thuc
hién, theo doi, quan ly hoat dong kiém soat TTHC, cai cach TTHC, cong tac Mot
cta tai Van phong UBND x& con thuc hién cac nhi€ém vu cua cc quan kiém soat
TTHC cép x4 theo quy dinh tai cac van ban hap luat vé kiém soat TTHC.

Diéu 7. Hoat dong cu thé ciia can bd dau mon

1. Tham muu giap Chi tich UBND x3 td chtrc trién khei thuc hién céc
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) X4y dung va tb chirc thuc hién K¢é hoach kiém soét thi tuc hanh chinh,
ban hanh c4c vin ban chi dao, huéng din, don ddc thuc hién 10at dong kiém
soat thu tuc hanh chinh tai UBND xa.

b) Hudng dan, theo ddi, dén ddc, kién tra can bd, cong c e, cac phong,
ban chuyén moén, trong viéc thyc hién nhicm vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
kip thoi bao cao, dé xuit Chu tich UBND x4 khen thudng cor g churc c6 sang
kién, giai phap cai cach thi tuc hanh china va chén chinh, xur y nghiém cong
chirc khong thuc hién dung ndi dung, thuc hi¢n khong kip thoi, ¢ 4y du nhiém vu
kiém soét thu tyc hanh chinh da duoc giao.

c) Trlen khai tap huin, huéng dan ngtiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;
tuyén truyén phd bién vin ban, tai lidu lién quan dén hoat dong kiém so4t thi tuc
hanh chinh cho cong chirc lién quan.



d) Téng hop, th(“')qg ké s6 lidu tir cac can by chuyén mon dé xdy dung bao
cao (dinh ky va d@t xuat) vé€ tinh hinh, két qua thyc hién nhi¢m vy kiém soat thu
tuc hanh chinh; tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghi cta c4 nhén, tb chirc vé quy
dinh hanh chinh;‘ bdo cdo cdng tdc mot cira; cong tac cai cach thu tuc hanh chinh
cua don vi gui vé Vin phong UBND huyén trong thoi han quy dinh.

2. Kiém soat viéc céng b6 thu tuc hanh chinh, danh muc TTHC: , ‘

Tham muu béo céo vé céc truong hop thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét chua dugc cong bd, cong khai trén co s& dir liéu qudc gia hodc cong bd
chua chinh x4c, day du hodc hét hiéu luc thi hanh nhung chua cong bé bii bo.

3. Kiém soét viéc niém yét cong khai thu tyc hanh chinh:

a) Tham muu hudng dan, dén dbc thuc hién niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh tai don vi, ddm bao niém yét d?iy du, chinh xéac, kip thoi céc tha tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia don vi; khéng niém yét cac tha tuc
hanh chinh da hét hiéu lyc thi hanh.

b) Tham muu lanh dao Chu tich UBND xa c4c hinh thic niém yét, cong
khai mét cach khoa hoc, phit hop véi didu kién thuc té ciia co quan, don vi va
thudn tién cho ngudi dan, doanh nghiép tiép cén, tim hiéu.

¢) Thyc hién cong khai, kiém tra viéc cong khai Noi dung hudéng dan thuc
hién phan 4nh kién nghi ctia c4 nhan, té chirc vé quy dinh hanh chinh theo mau
tai Muc 4 Phu luc IV kém theo Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP trén trang thong
tin dién tir va tai bd phén tiép nhan va tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh
cua co quan, don vi.

4. Ra soat thu tuc hanh chinh, kién nghi phuong an don gian hoa

Cén bo dau méi c6 trach nhiém tham muu cho Chi tich UBND x4 trién
khai, thyc hién viéc ra soat, don gian hod thu tuc hanh chinh theo chi dao cua
trung wong, cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh. hodc chu dong ra soat, danh gia
thi tuc hanh chinh thuge thim quyén gii quyét, quan 1y ciia UBND x4.

Cu thé la:

a) Tham muu xay dung Ké hoach hodc vin ban phén cong ra soat; hudng
dan vé nghiép vu ra soét, danh gid thi tuc hanh chinh; cung cép cac biéu miu ra
soat theo quy dinh cho céc phong, ban, can bd chuyén mon, thuc hién ra soat.

b) Tong hop va 14p bdo céo két qué ra soat thii tuc hanh chinh; gii hd so ra
so4t vé Vin phong UBND Huyén.

5. Tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghj v& quy dinh hanh chinh, thd tuc
hanh chinh:

a) Huéng dén t6 chirc, c4 nhan, cach thirc phan anh, kién nghij vé quy dinh
hanh chinh, tha tuc hanh chinh theo ding quy dinh tai Nghi dinh
s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh phu vé viéc tiép nhén, xtr ly
phan anh, kién nghj ciia ¢4 nhan, t6 chitc v& quy dinh hanh chinh. Cong khai dia
ch,i email (kiemsoat.tthc@hason.gov.vn), sé dién thoai chuyén dung phan anh
kién nghi (023.7742.289) dé cé nhan, t chirc biét va thuc hién.

4



b) Theo ddi, don dbc cac cac by, cong chitc duge phan ¢5ng xtr ly phan
4nh, kién nghi cua ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh, thi tuc hanh chinh
do Van phong UBND huyén chuyén chuyén vé trén hé théng tié > nhan va tra 10i
phan 4anh kién nghi dién t& tai dia chi: http:/nguoidai.chinhphu.vnva
http://doanhnghiep.chinhphu.vn.

c) Dé xuit cac giai phap nang cao hiéu qua cong tac tiép r han, x{r Iy phan
4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, thi :uc hanh chinh.

6. Trién khai cong tac mot cira, mot cua lién théng

a) Trién khai cac vin ban quy dinh lién quan dén cong tac n ot cira, mot clra
lién thong va theo doi viéc tiép nhan va tra ket qua tai Bo phdn Mo’ ctra clia don vi.

b) Phéi hop tham muu thanh Iap, kiéa toan to chirc, nhiéra vy hoat dong,
tru s cua BO phan Mét ctra.

¢) Téng hop, tham muu. dé cong b danh muc TTHC tiér nhan va khong
tiép nhén tai Bo phan Mot cura;

d) T chic trién khai tmg dung cong ngh 3 thong tin thuc hién cc ché “Mot cira”.

7. Tham du céc dot tap hudn, boi duimg nghiép vu, hoi ng hi, danh gia tac
dong thu tuc hanh chinh c6 lién quan do Vén phong UBND Huy n hoéc cép trén
t6 chire.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi.

1. Van phong UBND x4 c6 trach nhiéin:

a) Tham muu cho Chu tich UBND xa phé duyét Danh sach can b dau méi
cAp Xa.

b) Tham gia tap huin céc 16p bdi duvdng nghiép vu vé ki3m soat thu tuc
hanh chinh do Huyén t6 chic;

¢) Phéi hop, hd tro viéc trién khai thy: hién cc hoat dong & kiém soat thu
tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng q1an ly cia UBND xa.

2. Chau tich Uy ban nhan dan xa thyc hién kién toan hd trg vé kinh phi
theo quy dinh, tao diéu kién thuan loi cho can bo dau méi hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché 1é nay.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Ché dj thong tin.

1. Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh giit vai tro dau m01 hen lac chia sé
thong tin hai chiéu giita Vin phong UBND x4 va can b d4uméb cip cap huyén.

2. Viéc thong tin dugc thuc hién que nhiéu hinh thire: ho», hdi thao, dién
thoai, van ban, hop thu dién tu, trong d6 Fhuyén khich hmh th rc thong tin qua
hop thu dién tir cong vu, han ché viéc str dung vin ban gidy troiig qud trinh trao
dbi cong viéc.



Piéu 10. Kinh phi thye hién.

Kinh phi hd trg can bd dau mdi kiém soét thi tuc hanh chinh thuc hién theo
quy dinh hién hanh cta nha nuéc va dugc b tri trong du toén chi thudng xuyén
hang nam cua cac don vi.

Piéu 11. Trach nhiém thi han.

1. Can bd dau mdi céac cép thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Cac phong ban, cac cén bd, cong chire c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 khé khan, vudng mic, phong ban chuyén
mdn, can b, cong chirc kip thoi phan anh vé TS dau mdi dé téng hop, bio céo
Uy ban nhén dan xa xem xét, giai quyét.

3. Van phong UBND x4 chiu trach nhiém theo di viéc chap hanh Quy ché
ndy; tong hop, d& xut Uy ban nhan dan x3 xu ly kip thoi nhitng khé khan,
vudng mic trong qua trinh thyc hién./.
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